
  Potencializando RESULTADOS e mapeando IDÉIAS.

Planejamento de Eventos

Qualquer  evento  precisa  ser  organizado  com  alguma  antecedência,  e  eles  podem 
atender  a   diversos  objetivos:  de  apresentação  de  negócios  para  demonstrar  novos 
produtos  e  serviços,  festas  corporativas,  até  os  eventos  mais  pessoais,  tais  como 
preparação de casamentos, festas para amigos, churrascos.
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Seguem algumas sugestões que podem ser úteis para planejar qualquer evento:
 Se você sabe que precisará organizar um evento, comece com antecedência um 

planejamento detalhado. 
 Defina para quem o evento será direcionado. Quem você gostaria de convidar?
 Você precisará de ajuda? Quem lhe ajudara?
 Fale com alguém que esteve recentemente em algum evento igual ou similar – é 

possível que você receba alguns conselhos úteis e importantes.
 Defina como você entrará em contato com cada pessoa que você gostaria de ver 

no evento.
 Pense em como classificar o sucesso de seu evento. Por exemplo, pela quantidade 

de  formulários  preenchidos  em  uma  apresentação,  o  número  de  convidados 
recebidos em um casamento ou até mesmo a quantidade de comida e bebidas 
consumidas em uma festa, reunião ou churrasco. 

O InteliMap pode lhe a ajudar a planejar com sucesso uma enorme gama de eventos para 
as mais diversas finalidades.

Utilize o InteliMap para fazer um checklist:

1. Faça uma lista de tudo o que você precisa preparar
2. Liste as tarefas que você precisará fazer para se preparar para o seu evento
3. Calcule as despesas necessárias
4. Aloque suas responsabilidades e também as de seus assistentes.

Conclusão

Toda vez que preparamos um evento, queremos que ele seja especial para as pessoas 
que farão parte dele. De qualquer forma, o sucesso do seu evento dependerá de quão 
bem preparado para ele você estará.
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As vantagens de utilizar o InteliMap são:
 Cada detalhe, do início ao fim, estará na forma de um mapa completo
 Todos  os   elementos  do  planejamento  estarão  conectados  e  suas  inter-

dependências serão claramente visualizadas.
 Cada mudança no planejamento pode ser efetuada de forma fácil e rápida

O InteliMap é um programa simples e fácil de ser usado, motivo pelo qual recomendamos 
o  seu  uso  para  planejar  suas  necessidades  tanto  em  eventos  profissionais  quanto 
pessoais.
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